KiSiSEL VERILERIN SAKLANMASI,iSLENMESi VE iMHASI POLITIKASI
1-AMAC VE KAPSAM

Anayasal bir hak olarak duzenlenen kisisel verilerin korunmasi ve hukuksal guvence altina alinmasi,
Arasco Muhendislik ve Taahhat Sanayi ve Ticaret A.S. (“Arasco”) igin blyuk hassasiyet arz etmekte
olup Sirketimizin oncelikleri arasindadir. Bu konuda “Arasco” olarak sorumlulugumuzun farkindayiz
ve Kisisel verilerinizin guvenli bir gsekilde islenmesine 6nem veriyoruz.

Isbu Kisisel Verilerin Saklanmasi, islenmesi ve imhasi Politikasi("Politika”) ‘nin amaci “Arasco” nun
kisisel verileri 7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazete’de yayimlanmis olan 6698 sayil
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na (“KVKK?”) ve yururlukteki ikincil mevzuatlara uyumlu bir sekilde
islenmesini, aktarilmasini ve korunmasini saglamak i¢in basta 6zel hayatin gizliligi olmak Uzere gergek
kisilerin temel hak ve 6zgurluklerini korumak amaciyla izlenecek yontem ve ilkeleri dizenlemek, buna
ek olarak Ilgili Kisiler'in gerek KVKK gerek yurirliikteki ikincil mevzuatlar gercevesinde sahip olduklari
haklari agiklamaktir.

isbu Politika, “Arasco” tarafindan yénetilen, tim kisisel verilerin islenmesi, aktarilmasi, saklanmasi,
imhasi ve korunmasina yonelik yarutulen faaliyetlerde uygulanmaktadir.

Bu kapsamda, ilgili mevzuat geregince islenen Kisisel verilerin korunmasi igin “Arasco” tarafindan
gereken idari ve teknik tedbirler alinmaktadir. Bu kapsamda “Arasco”, igsbu Politika’da degisiklik
yapma hakkini sakli tutmaktadir.

2-TANIMLAR

isbu KVK Politikasi’'nda kullanilan tanimlar ve terimler icin KVKK'da ve KVKK kapsaminda ¢ikartilan
ilgili ikincil mevzuatlarda tanimlanan anlamlar haiz olacaktir. Bu baglamda;

. Acik Riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirmeye dayanan ve 6zgur iradeyle agiklanan
rizayl,

. ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisiyi,

. Kigisel Veri: Kimligi belirli ve belirlenebilir gercek kigiye iligkin her turlt bilgiyi,

. Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde ediimesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistiriimesi, yeniden dizenlenmesi, agiklanmasi,
aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getiriimesi, siniflandiriimasi ya da kullaniimasinin
engellenmesi gibi veriler Gzerinde gergeklestirilen her turll iglemi,

. Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nu
. Kurum: Kigisel Verileri Koruma Kurumu’nu,
. Kigisel Veri Envanteri: Veri sorumlularinin is sureclerine bagl olarak gergeklestirmekte

olduklar kisisel verileri igleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglari ve hukuki sebebi, veri
kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kigi grubuyla iligkilendirerek olusturduklari ve Kigisel
verilerin islendikleri amaglar igin gerekli olan azami muhafaza edilme suresini, yabanci ulkelere
aktarimi ongorulen kisisel verileri ve veri guvenligine iligkin alinan tedbirleri agiklayarak
detaylandirdiklari envanteri,

. Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla iglenen kigisel verilerin bulundugu her
tarlG ortami,

. KVKK: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'nu,
. Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getiriimesini,
. Periyodik Imha: Kanun'da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin

ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla re’sen gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme iglemini,

. Politikasi: “Arasco” nun Kisisel Verilerin Saklanmasi, islenmesi ve imha Politikasini,

. Ozel Nitelikli Kisisel Veriler: Kisilerin irki, etnik kékeni, siyasi duistincesi, felsefi inanci,
dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika uyeligi, saghgi,
cinsel hayati, ceza mahkumiyeti ve guvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik
verilerini,



. Veri Sorumlusu: Kigisel verilerin islenme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek ve tizel Kisiyi,
. VERBIS: Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi’ni,

. Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri
isleyen gercek veya tuzel kisiyi,
. Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin

Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik’i, ifade etmektedir.

3-ILGILI KiSILER VE iSLENEN KiSiSEL VERILER
“Arasco” su kigilerden kisisel veri toplayabilir veya isleyebilir;

I. Mdasteriler, taseronlar, tedarikgiler, is baglantilari ve potansiyel musteriler (ve/veya onlarla iligkili
gercek kisiler) ve diger is ortaklari;
ii.  Mdasterilere saglanan profesyonel hizmetler cercevesinde kisisel verileri elde edilen gercek
kisiler (6rnek olarak; musterilerin calisanlari, masterileri, tedarikgileri ve onlarin referanslar);
iii.  “Arasco” g¢alisanlari, ¢galisanlarin aile fertleri ve is bagvurusu yapanlar ile onlarin referanslari;
iv. Web sitesini ziyaret edenler ve sosyal medya takipgileri; ve
v. Uglincl kigiler.

“Arasco” tarafindan toplanan kisisel veriler, ilgili kisinin “Arasco” ile arasindaki ticari ve hukuki iligki
uyarinca degiskenlik gosterebilmektedir. Bununla beraber, kimlik bilgileri, iletisim bilgileri, finansal
bilgiler, 6zel nitelikli kisisel veriler, egitim ve gorsel veriler, aile yakinlari verileri gibi kisisel veriler,
“Arasco” tarafindan islenmelerini gerektiren amag¢ cergevesinde ve bu amac ile baglantili, sinirl,
Olcullu ve gerektiginde glncel olacak sekilde ve KVKK’nin 5. ve 6. maddelerinde belirtilen sartlara
uygun olarak iglenir.

KISISEL VERI |KiSISEL

KATEGORISi |VERi KATEGORIZASYONU ACIKLAMA
TCKN, pasaport no, kimlik seri no ad-
soyad, fotograf, dogum yeri, dogum “Arasco” galisanlari, galisan adaylari ve
tarihi, yas, nufusa kayith oldugu vyer, Ucuncu Kisiler.

vukuath nGfus cuzdani 6rnegi

ILGILi VERI SAHiBI

KiMLIK BILGiSi

Mdusteriler, taseron, tedarik¢i gergek
kisiler ya da tuzel kisi taseron, tedarikginin
gercek kisi temsilcisi, is baglantilari,
ILETiSIM E-mail adresi, telefon numarasi, cep potansiyel musteriler (ve/veya onlarla
VERISI telefonu numarasi, adres v.b. iliskili gercek kisiler), is ortaklari, “Arasco”
nun isbirligi icinde oldugu kurumlarin
yetkili ve ¢calisanlari, “Arasco” c¢aliganlari,
calisan adaylari ve Uguncu Kisiler.

Sirket aracglarinin kullanimi sirasinda

KONUM VERISI [~ . o
edinilen lokasyon verileri

“Arasco” calisanlari.

A!LE : Kisisel veri sahibinin gocuklari, egleri ile
BIREYLERI VE | ?” kimlik bilqisi iIetiQim bil is,i s “Arasco” calisanlari, galisan adaylari
YAKIN VERisi |9 gisi, fietisim biig

Mdusteriler, ziyaretgiler, taseron, tedarikgi
FiZIKSEL gerggk |$I$.I|er ya da t_uz_el klg,l_ ta_lg_eron,
MEKAN _ tedarikcinin gergek kisi temsilcisi,
GUVENLIK Isyeri girig-¢cikis kamera kayitlar vb. “Arasco” nun igbirligi icinde oldugu
BiLGisi kurumlarin yetkili ve galigsanlari, “Arasco”

calisanlari, calisan adaylar ve uglncu
kisiler




Veri sahibinin yapmis oldugu iglemlerin

FINANSAL i > . “Arasco” c¢alisanlari, MUsteriler, taseron,
BiLGi inansal sonucunu g_osteren bilgiler, tedarikciler
banka hesap bilgileri,
Kanunen 6zlUk dosyasina girmesi
5ZLUK BILGiSI ﬁ]ﬂereken_her tarlt bilg_i ve b(_alge (6rn. ’.’.A.r.asqp”_ gallganlarl, calisan adaylari ve
aas miktari, SGK pirimleri, ucuncu kisiler.
bordrolar v.b.)

OZEL = "Arasco” c¢alisanlari ,¢alisan adaylari

NITELIKLI ~ saglik bilgileri ve adli sicil kaydi verileri taseron calisanlari ’ ’

KiSISEL VERI seron calls

Mahkeme veya idari merci kararlari ile
icra mudurlugu belgelerinde yer alan
o veriler ve hukuki yukumlualtkler

HUKUKI ISLEMergevesinde saklanmasi gereken belge |, ’ . ,

VE UYUM ve Kayitlar. t?(jr:ﬁﬁgilefallsanlarl, Mdugteriler, tageron,

BILGISI
Tedarikgiler, is baglantilari, musteriler

BASVURU/ “Arasco” ya yapilan basvuru ve/veya  ve/veya onlarla iligkili gercgek kisiler,

SIKAYET sikayetlerle ilgili olarak “Arasco” ile potansiyel musteriler, “Arasco” nun

YONETIMI paylasilan talepler ve kigisel veriler. isbirligi iginde oldugu kurumlarin yetkili ve

BILGISI bunlarla ilgili kayit ve raporlar calisanlari, “Arasco” c¢alisanlari, galisan
adaylari ve uguncu kisiler.

Tedarikgiler, is baglantilari, musteriler
ve/veya onlarla iligkili gercek kisiler,
= potansiyel musteriler, ziyaretgiler,
iGQRSEL VE Fotograf, kamera kayitlari. “Arasco” nun igbirligi icinde oldugu

SITSEL VERI > o ”
kurumlarin yetkili ve galigsanlari, “Arasco
calisanlari, galisan adaylari ve uglincu
kisiler.

Tedarikgiler, is baglantilari, musteriler
ve/veya onlarla iligkili gercgek kisiler,
potansiyel musteriler, ziyaretgiler,

TASIT VERIiSI [Plaka Bilgisi “Arasco” nun igbirligi icinde oldugu
kurumlarin yetkili ve galisanlari, “Arasco”
calisanlari, calisan adaylar ve uglncu
kisiler.

“Arasco” galisanlari, galisan adaylari,

ELEKTRONIK |internet sifre parola bilgileri, IP adresi,  [ziyaretciler (Web sitesi ziyaretgileri,

VERILER islem guvenligi bilgileri, vb. 'Arasco” nun internet erisimini kullanan
kisiler vb.)

“Arasco” c¢alisanlari, ¢alisan adaylari ve

MESLEKi VE Kisinin ¢alistigi kurum bilgisi, meslek Ucuncu kisiler. Tedarikgiler, is kontaklari,

EGITIM odasi b_llngl, sicil numarasi vg_@ploma rr_1u_§terller ve/yeya oplarlg iligkili gercek

VERILERI notu, diploma fotokopisi vb.egitim kisiler, potansiyel mugteriler’Arasco” nun

sertifikalar isbirligi icinde oldugu kurumlarin yetkili ve
calisanlari,

SEYAHAT Ucus bilgisi, tur rotasi, konaklama bilgisi Arasco” nun |§p|rl|g| iginde Oldligu ”

VERISI Vb, kurumlarin yetkili ve galisanlari, “Arasco

caliganlari.




4-VERi SORUMLUSU

Veri sorumlusu sifatiyla hareket eden “Arasco”, KVKK’nin izin verdigi olgude ve ticari veya is
iliskilerimiz kapsaminda, acik rizanin temininin gerektigi hallerde ise ilgili Kisi'nin acik rizasina da
basvurarak Kisisel verilerinizi igleyebilmekte, kaydedebilmekte, muhafaza edebilmekte, yeniden
duzenleyebilmekte, yurtici veya yurtdigina aktarim saglayabilmektedir.

“Arasco”, KVKK’'nin 12. maddesine uygun olarak, veri sorumlusu sifatiyla igslemekte oldugu kisisel
verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini onlemek, verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini onlemek
ve verilerin muhafazasini saglamak icin uygun guvenlik dizeyini saglamaya yonelik gerekli teknik ve
idari tedbirleri almakta, bu kapsamda gerekli denetimleri yapmak veya yaptirmaktadir.

Veri sorumlusunun Kimligi :

Sirket Unvani: Arasco Mihendislik ve Taahhiit Sanayi ve Ticaret A.S.
Adresi: Cevat pasa sok.No:19 Kosuyolu-Kadikdy/istanbul

Resmi Web Adresi: www.arasco.com.tr

Elektronik Posta Adresi: arasco @ arasco.com.tr

5-POLITIKANIN VE iLGILi MEVZUATIN UYGULANMASI

Kisisel verilerin iglenmesi ve korunmasi surecinde yururlikte bulunan ilgili mevzuat hikimleri dncelikli
olarak uygulama alani bulacaktir. Mevzuat hukimleri ile Politika’nin hikimleri arasinda celiski
bulunmasi halinde “Arasco”, yururlikteki glincel mevzuat hikUmlerinin uygulama alani bulacagini
kabul etmektedir.

Politika, “Arasco” uygulamalarinin ilgili mevzuat tarafindan ortaya konulan kurallara gore
dizenlenmesinden olusturulmustur. “Arasco” KVKK’da 6ngoérilen yururlik slrelerine uygun hareket
etmek Uzere gerekli sistem ve hazirliklarini yaratmektedir.

6-KiSISEL VERILERIN iSLENMESINE iLISKIN ESASLAR

“Arasco” kisisel verileri, KVKK’'da ve ilgili diger Kanunlarda 6ngoérulen usul ve esaslara uygun olarak
islemektedir.

KVKK’nin 4. maddesi uyarinca, veri sorumlusu konumundaki “Arasco”, Kigisel verilerin igslenmesinde
asagida sayilan ilkelere uygun hareket etmektedir:

i. Hukuka Ve Diiriistliik Kurallarina Uyqun Olarak isleme: Kisisel veriler, hukuka ve duruUstlik
kurallarina uygun bir sekilde islenmektedir. Bu dogrultuda veri sorumlusu olarak “Arasco”, her
turl0 kigisel veri isleme sureglerinde yurarlikte bulunan mevzuata uygun hareket etmekte ve
durustluk kurallarina uymaktadir.

ii. Kisisel Verilerin Dogru ve Gerektiginde Giincel Olmasini Saglama: Veri sorumlulari,
isledikleri kisisel verilerin dogru ve guncel olmasini saglamak uzere gerekli surecleri
kurgulamaldir. Bu dogrultuda “Arasco”, ilgili kisilerin verilerini guncellemesi icin olanak
saglamakta ve verilerin veri tabanlarina dogru bir sekilde aktarimini temin icin gerekli Gnemleri
almaktadir.

ii. Belirli, Acik ve Mesru Amaglarla isleme: Veri sorumlulari, KVKK kapsamindaki aydinlatma
yukumlalUkleri dogrultusunda veri sahiplerini kigisel verilerin iglenme amagclar ile ilgili
bilgilendirmekle yukimludur. Bu dogrultuda veri sorumlusu konumundaki “Arasco”, veri isleme
faaliyetlerini belirli ve mesru amagclarla sinirli tutmak ve s6z konusu amaglara iliskin olarak veri
sahiplerini aydinlatma metinleri kapsaminda agik sekilde bilgilendirmektedir.

iv. Islendikleri Amacla Baglantili, Sinirh ve Olgiilii Olma: “Arasco” tarafindan kisisel veriler,
temin edildikleri sirada veri sahibine bildirilen amag icin gerektigi 6lgide, bu amacgla baglantili
ve sinirli olarak iglenmektedir.

v. llgili Mevzuatta Ongériilen veya islendikleri Amag icin Gerekli Olan Siire Kadar Muhafaza
Etme: “Arasco” , kisisel verileri ancak ilgili mevzuatta belirtildigi veya iglendikleri amag igin
gerekli olan slUre kadar muhafaza etmektedir. Bu kapsamda, “Arasco” oncelikle ilgili

mevzuatta Kigisel verilerin saklanmasi igin bir sire dngorulip dngorulmedigini tespit etmekte, bir


http://www.arasco.com.tr/

sure belirlenmisse bu sureye uygun davranmakta, bir sure belilenmemigse kisisel verileri
islendikleri amag icin gerekli olan slre kadar saklamaktadir. Slrenin bitimi veya islenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel veriler “Arasco” tarafindan silinmekte,
yok edilmekte veya anonim hale getiriimektedir.

KVKK’nin 5. maddesi uyarinca, kisisel veriler ilgili kisinin agik rizasi olmaksizin islenemez; ayni
maddenin ikinci fikrasi uyarinca ise bazi hallerde ilgili kiginin agik rizasina tabi olmadan kigisel verilerin
islenebilecegi belirtiimistir. Asagdidaki hallerde “Arasco” , KVKK’nin 5. maddesinin ikinci fikrasi
uyarinca ilgili kisinin agik rizasina bagvurmadan veri isleme ve aktarim faaliyetlerini yarutebilir;

i.  Kanunlarda agikga éngorulmesi;

ii.  Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki
gecerlilik taninmayan kiginin kendisinin ya da bir baskasinin hayati veya beden butunlugunun
korunmasi igin zorunlu olmasi;

iii.  Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla s6zlesmenin
taraflarina ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi;

iv.  Veri sorumlusunun hukuki yakimlaltguna yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi;

v. llgili kisinin kendisi tarafindan alenilestiriimis olmasi;
vi.  Bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi; ve
vii.  llgili kisinin temel hak ve 6zgurliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru

menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi.
7-KAYIT ORTAMLARI

Veri sahiplerine ait kisisel veriler “Arasco” tarafindan asagida listelenen ortamlarda basta KVKK
hakUmleri olmak Uzere ilgili mevzuata uygun olarak ve uluslararasi veri guvenligi prensipleri
gercevesinde guvenli bir sekilde saklanmaktadir.

Elektronik ortamlar:
-Exchange Server,
-Tiger Logo-Bordro,
-File server,

-CRM server,

Fiziksel ortamlar:
-Birim dolaplari
-Arsiv

8-KiSISEL VERI TOPLAMA YONTEMLERI VE HUKUKi DAYANAGI

“Arasco”  kisisel verileri Gguncu kisiler Sirket'e sagladiklar icin toplayabilir veya edinebilir: veya
“Arasco” agina baglanildigi icin, Sirket'in internet sitesi veya sosyal medya hesaplari kanaliyla ya da
kamuya acik aleni bir veri oldugu icin toplayabilir veya edinebilir.

“Arasco” uhdesinde bulunan kisisel verileri basta KVKK ve Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
veya Anonim Hale Getiriimesi Hakkinda Yonetmelik (“Yénetmelik”) olmak Utzere, 6102 sayili Turk
Ticaret Kanunu, 6098 sayili Borglar Kanunu, 4857 sayili is Kanunu, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortasi Kanunu, 5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve
Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun, 6361 sayili is Saghg ve
Glvenligi Kanunu, 213 sayili Vergi Usul Kanunu, 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu, Isyeri Bina ve
Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Guvenlik Onlemlerine iliskin Yoénetmelik, Argiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik ve bu Kanunlar uyarinca yururlikte olan ikincil mevzuatlar ¢ergevesinde islemekte ve
Oongorulen saklama sureleri kadar saklamaktadir.

Yasal gerekliliklerin yerine getiriimesi, sézlesmeden dogan yukumlultklerin ifasi, “Arasco” nun
mesru menfaatleri ve asagida detayli olarak belirtilen diger amaclar ve sebepler nedeniyle, “Arasco”
tarafindan ilgili kisilerden talep edilen veya dogrudan ilgili kisiler tarafindan “Arasco” ile paylasilan
kisisel verileri, “Arasco” , otomatik veya otomatik olmayan yontemler ve kaynaklar ile toplayabilir ve
yine yasal olan sureler ile saklayabilir;



i.  “Arasco” nun tum hizmet birimleri ile ilgili kigiler arasindaki gérusmeler;
ii. “Arasco” ya so6zlu, yazil veya elektronik olarak yapilan bagvurular;
ii. ~ “Arasco” nun yakin iligkisi bulunan bagli ortaklik, istirakler, G¢lncu kisi ve kuruluslar;
iv.  Toplantilar ve kongreler;
v. Kamu Kurumlari;

vi. Internet lizerinden yapilmis olan bagvurular, SMS kanallari, sosyal medya;
vii.  Destek hizmeti alinan sair sirketler;
viii. ~ Her tarli mevzuat veya s6zlesme kapsaminda “Arasco” nun iglem yaptigi gercek ve/veya

tuzel kisiler; ve
ix. Kamuya acik aleni veriler.

9-KiSISEL VERILERIN SAKLANMASI VE iMHASINA iLISKiN AGIKLAMALAR

“Arasco”  tarafindan; calisanlar, ¢alisan adaylari, ziyaretgiler ve hizmet saglayici olarak iligkide
bulunulan Gglnci kisilerin( tedarikgi, taseron vb bu kisilerin temsilcileri) musteri pozisyonundaki
kisilerin, kurumlarin veya kuruluslarin galigsanlarina ait kisisel veriler Kanuna uygun olarak saklanir ve
imha edilir. Bu kapsamda saklama ve imhaya iligkin detayli agiklamalara asagida sirasiyla yer
verilmigtir

A)Saklamaya iligskin Agiklamalar

KVKK’nin 3. maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis, 4. maddesinde islenen
kisisel verinin iglendikleri amagla baglantili, sinirli ve Olgullu olmasi ve ilgili mevzuatta éngorulen veya
islendikleri amag igin gerekli slire kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtimis, 5. ve 6. maddelerde
ise kigisel verilerin igleme sartlari sayiimigtir.

Buna gore, “Arasco” nun faaliyetleri gercevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta dngorilen veya
isleme amaclarimiza uygun sure kadar saklanir.

“Arasco” , faaliyetleri cergevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaclar dogrultusunda
saklar;

i. Insan kaynaklari siireglerini yiritmek;
ii. Kurumsal iletisimi saglamak;
iii.  Sirket’in guvenligini saglamak;
iv. Istatistiksel calismalar yapabilmek;
v. Imzalanan ticari vb sdzlesmeler ve protokoller neticesinde is ve iglemleri ifa edebilmek;
vi. Yasal duzenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki ytukamltliklerin yerine
getiriimesini saglamak;
vii. “Arasco” ile is iliskisinde bulunan gergek/tlzel kisilerle irtibat saglamak;
viii. ~ Yasal raporlamalar yapmak ve
ix. lleride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yikimliliga.

B)imhaya iliskin Aciklamalar

Kisisel veriler;

i. Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikimlerinin degistiriimesi veya miilgasi;

i. Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi;

iii.  Kisisel verileri iglemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili kisinin
aclk rizasini geri almasi;

iv. KVKK’nin 11. maddesi geregi ilgili kiginin haklari ger¢cevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve yok
edilmesine iliskin yaptigi bagvurunun Kurum tarafindan kabul edilmesi;

v. “Arasco” nun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getiriimesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi
veya KVKK’da 6ngorulen sure iginde cevap vermemesi hallerinde; Kurul'a sikayette bulunmasi
ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi; ve



vi. Kigisel verilerin saklanmasini gerektiren azami surenin gegmis olmasi ve kisisel verileri daha
uzun slUre saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi, durumlarinda,
“Arasco” tarafindan ilgili kisinin talebi Uzerine silinir, yok edilir ya da re’sen silinir, yok edilir
veya anonim hale getirilir.

10-KiSISEL VERILERIN KORUNMASINA DAIR ALINAN TEDBIRLER

Kisisel verilerin guvenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak islenmesi ve erisilmesinin
Oonlenmesi ile kigisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢cin “Arasco” tarafindan teknik ve
idari tedbirler alinir.

A)Teknik Tedbirler Hakkinda
“Arasco” , isledigi kisisel verileri ve veri isleme faaliyetlerini bunyesinde dulzenli olarak
denetlemektedir. Teknik meselelerde ilgili personel tarafindan teknik gelismeler takip edilmekte |,
Erisim ve vyetkilendirme konularina hassasiyet gosterilerek mevcut calisanlarin yetkileri gozden
gegirilerek duzenlenmekte; eski ¢alisanlara erisim kisittamasi uygulanarak hesaplari kapatiimaktadir.
Antivirs sistemleri ve glvenlik duvarlari igeren yazihmlar kullaniimaktadir. Gergeklestiriien denetim
faaliyetleri uyarinca tespit edilen olasi eksikliklerin giderilmesi saglanmaktadir.

B)idari Tedbirler Hakkinda

“Arasco” , hazirlamis oldugu isbu Politika ve tim kisisel veri dokiimantasyonu ile KVKK ve ikincil
mevzuatlarin gerekliliklerini yerine getirmektedir. Bu baglamda “Arasco” , kurumsal prosedurler
olusturmakta, so6zlesmelerini veri sorumlusu sifatina haiz olmasina goére veri guvenligi hikimlerini
saglayarak olusturmakta, gizlilik taahhtUtnamelerini alarak veri gtvenligini arttirmaktadir. Kisisel veri
islemeye baslamadan 6nce “Arasco” tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma yukimlaligu yerine
getirilmektedir. Kurum igi periyodik ve kimi zaman rastgele denetimler gergeklestirmekte, risk
analizlerini tespit etmektedir. Kigisel verilerin korunmasina yonelik bir i¢ disiplin olusturmakta ve kisisel
verilere erisebilen ydnetici kadrosundan butun calisanlara bilgi guvenligi egitimi  vermekte ve
farkindalik faaliyetleri gerceklestirmektedir. Ayrica, glvenlik politika ve prosedirlerine uymayan
calisanlara yonelik uygulanacak disiplin prosedurt hazirlanmistir.

C)Ozel Nitelikli Verilere iligkin Tedbirler Hakkinda
“Arasco” , KVKK’'nin 6. maddesinin ilk fikrasinda ifade edilen 6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasi
noktasinda da konuya hassasiyetle yaklasmaktadir. Bu baglamda, “Arasco” kKisisel verilerin
korunmasi adina almig oldugu teknik ve idari tedbirleri Kurul'un 6zel nitelikli kisisel veriler konusunda
belirledigi 6nlemleri dikkate alarak uygulamaktadir.

11- KiSISEL VERILERIN SILINMESi ,YOK EDILMESi VE ANONIMLESTIRILMESI

Turk Ceza Kanunu’'nun 138. maddesi ve KVKK’'nin 7. maddesi dizenlemesi dogrultusunda kisisel
veriler ilgili kanun hukumlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren
sebeplerin ortadan kalkmasi héalinde “Arasco” nun kendi kararina istinaden veya kigisel veri sahibinin
bu yonde bir talebi olmasi halinde silinir, imha edilir veya anonim hale getirilir. Bu kapsamda igbu
Politika hazirlanmistir.

“Arasco” nun ilgili mevzuat hukumleri geregince Kkigisel verileri muhafaza etme hak ve/veya
yukumlaligu olan durumlarda veri sahibinin talebini yerine getirmeme hakki saklidir.

Kisisel veriler herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla da
islendiginde, veriler silinirken/yok edilirken kisisel verinin sonradan kullanilamayacak bigimde fiziksel
olarak yok edilmesi sistemi uygulanmaktadir. “Arasco” , kendisi adina Kigisel verileri islemesi igin bir
kisi veya kurulus ile anlastiginda, kisisel veriler bu kisi veya kuruluslar tarafindan bir daha
kurtarilamayacak bigimde guvenli olarak silinir.

“Arasco” , hukuka uygun olarak islenen kigisel verilerin islenmesini gerektiren sebepler ortadan
kalktiginda kisisel verileri anonimlestirebilmektedir.

“Arasco” tarafindan en ¢ok kullanilan anonimlestirme teknikleri asagida siralanmaktadir:



Degigkenleri ¢cikarma

kullanilabilir.

ilgili kisiye ait kisisel verilerin icerisinde yer alan ve ilgili kisiyi herhangi bir
sekilde tespit etmeye yarayacak dogrudan tanimlayicilarin bir ya da bir

. [kacinin ¢ikariimasidir. Bu yontem kigisel verinin anonim hale getiriimesi igin
" [kullanilabilecegi gibi, kigisel veri igerisinde veri igleme amacina uygun
dusmeyen bilgilerin bulunmasi halinde bu bilgilerin silinmesi amaciyla da

Bolgesel gizleme

silinmesi islemidir.

Kisisel verilerin toplu olarak anonim gekilde bulundugu veri tablosu iginde
. istisna durumda olan veriye iligkin ayirt edici nitelikte olabilecek bilgilerin

Genellestirme

. IBir¢ok kisiye ait kisisel verinin bir araya getirilip, ayirt edici bilgileri
" [kaldirilarak istatistiki veri haline getirilmesi islemidir.

\Veri karma ve bozma

Kisisel veri icerisindeki dogrudan ya da dolayl tanimlayicilar bagka
. [deg@erlerle karistirilarak ya da bozularak ilgili kisi ile iligkisi koparilir ve
tanimlayici niteliklerini kaybetmeleri saglanir.

12-SAKLAMA VE iMHA SURELERI

“Arasco’ nun

islemekte oldugu ve isleyecegi kisisel verileri hangi siUreyle saklamakla yukumli

oldugu ve hangi strede imha edecegi asagidaki tabloda belirtilmigtir;

VERI SAHIBI VERI KATEGORISI VERI SAKLAMA SURESI
Ise alim e\{r.akla.lrl .|Ie SOS¥a| quenlllf Kurumu.na Hizmet akdinin devaminda ve hitamindan
gerceklestirilen; hizmet slresine ve lGcrete dair |, .
Calisan - e P .. itibaren de 10 (on) yil middetle muhafaza
bildirimlere esas 6zlik verileri ve 6zIUK verileri .
e oo edilir.
disinda kalan diger 6zIUK verileri
_ _ Hizmet akdinin devaminda ve hitamindan
Calisan Isyeri Kisisel Saglik Dosyasi Igerigindeki Veriler |itibaren 10(on) yil middetle muhafaza

edilir.

is Ortag1/Cézim
Ortagi/Danigsman

is Ortag1/Céziim Ortagi/Danisman ile “Arasco”
arasindaki ticari iliskinin ylratimune dair kimlik
bilgisi, iletisim bilgisi, finansal bilgiler, is

Ortagi/Co6zum Ortagi/Danisman ¢alisani verileri

is Ortagi/Céziim Ortagi/Danismanin,
“Arasco” ile olan is/ticari iligkisi
suresince ve sona ermesinden itibaren
TUrk Borglar Kanunu md.146 ile Tark
Ticaret Kanunu md.82 uyarinca 10 yil
sure ile saklanir.

Mdusteri veya Ziyaretgi

“Arasco” a ait fiziki mekéna girigte alinan
kamera kayitlari, kablosuz internet erisimi talep
eden ziyaretci kayitlari

2 yiIl sure ile saklanir.

Aday Personel

Calisan Adayina ait 6zgecmis ve ise basvuru
formunda yer alan bilgiler

Basvuru tarihinden itibaren 2 yildir.

Staj iliskisinin devaminda ve hitamindan

dairesi, vb. bilgiler.

Stajyer(6grenci) Stajyere ait staj dosyasinda yer alan bilgiler itibaren 10(on) yil muddetle muhafaza
edilir.
Mdisteri'nin, satin almis oldugu her bir
Musteri'ye ait ad, soyad, Vergi Numarasi, iletisim [riin/hizmetin sunulmasindan itibaren
Musteri bilgileri, banka bilgileri, e-mail, adres, vergi Tlrk Borglar Kanunu md.146 ile Turk

Ticaret Kanunu md.82 uyarinca 10 yil
sure ile saklanir.

“Arasco” nun Igbirligi
icinde Oldugu
Taseron/ Tedarikgi vb.
kisilerin gercek Kisi
olmasi halinde veya
tuzel kisi olmalar
halinde temsilcilerine
ait kisisel bilgiler.

“Arasco” nun Isbirligi icinde Oldugu Taseron/
Tedarikci vb. ile “Arasco” arasindaki ticari
iliskinin yarutimuane dair kimlik bilgisi, iletisim
bilgisi, finansal bilgiler, telefon numarasi vb.
kisisel verileri.

“Arasco” nun Isbirligi icinde Oldugu
Taseron/ Tedarikgi vb olan ig/ticari iligkisi
suresince ve sona ermesinden itibaren
Tlrk Borglar Kanunu md.146 ile Tark
Ticaret Kanunu md.82 uyarinca 10 yil
sure ile saklanir.




Periyodik imha Siiresi, Yénetmelik'in 11. maddesi geregince 6 ay olarak belirlenmistir. Bu cercevede
“Arasco” , kisisel verileri Kisisel Veri Envanteri’nde belirlenen saklama suresinin bitiminden itibaren 6
ay icerisinde imha eder.

13- KiSiSE_L VERILERi SAKLAMA VE iMHA SUREGLERINDE YER ALAN KIiSILER VE
GOREVLERI

“Arasco” ’In Kigisel veri saklama ve imha sureglerinde yer alan personel ve bunlarin gérev ve
sorumluluklari agagidaki gibidir;

Unvan Gorev Tanimi

Kanuna uyumluluk surecinde yuratulen projelerde
her tlrlG planlama, analiz, arastirma, risk
belirleme galismalarini yonlendirmek; Kanun,
Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi Politikasi
ve Kisisel Veri Saklama ve imha Politikas|
uyarinca yurutulmesi gereken suregleri yonetmek
ve ilgili kigilerce gelen talepleri karara baglamakla
yukUumladar.

ilgili kisilerin taleplerinin incelenmesi ve
degerlendiriimek Uzere Kisisel Veri Kurulu
YOneticisine raporlanmasindan; Kigisel Veri
Kurulu Yodneticisi tarafindan degerlendirilen ve
karara baglanan ilgili kisi taleplerine iligkin
islemlerin Kisisel Veri Kurulu Yodneticisinin karari
uyarinca yerine getiriimesinden; saklama ve imha
sureclerinin denetiminin yapilmasindan ve bu
denetimlerin Kisisel Veri Kurulu Yoneticisine
raporlanmasindan; saklama ve imha sureglerinin
yuratulmesinden sorumludur.

Kisisel Veri Yoneticisi:

Mali ve idari isler Md.

Kisisel Veri Uzman:
Mali ve idari isler Yonetici

Mali ve idari isler Uzman

14- KiSISEL VERiI AKTARIMI
A)Yurtiginde Kigisel Veri Aktarimi

“Arasco” , kisisel verilerin aktarilmasi konusunda KVKK’da ongorulen ve Kurul tarafindan alinan karar
ve ilgili duzenlemelere uygun bir sekilde hareket etmek sorumlulugu altindadir.

“Arasco” tarafindan ilgililere ait kisisel veriler ve 6zel nitelikli veriler ilgili kisinin acik rizasi olmadan
baska gercek kisilere veya tizel kisilere aktarilamaz. Su kadar ki, KVKK ve diger Kanunlarin zorunlu
kildigi durumlarda; KVKK’nin 5. Maddesinin 2. Fikrasi ve 6. Maddesinin 3. Fikrasi altinda belirtilen
kosullar mevcut oldugu taktirde agik rizasi olmadan da veriler mevzuatta dngorulen sekilde ve
sinirlarla bagl olarak yetkili kilinan idari veya adli kurum veya kurulusa aktarilabilir.

Ayrica, "Arasco” , KVKK ve diger ilgili mevzuata uygun olmasi kosuluyla, yonetmeliklerde belirtilen
guvenlik dnlemlerini alarak, kanunda veya ilgili mevzuatta veya varsa Veri Sorumlusu ile imzalanan
sozlesmede aksine bir hUkim olmadigi surece, gerektigi hallerde ise ilgili kiginin rizasina da
bagvurarak Turkiye'deki tuglncu kisilere ve Grup sirketlerine kisisel verileri aktarabilir.

B)Yurtdisinda Kisisel Veri Aktarimi

“Arasco” , kigisel verileri Turkiye'de uguncu kisilere aktarabilecegdi gibi, Turkiye'de islenerek veya
Turkiye disinda islenip muhafaza edilmek tzere, dis kaynak kullanimi dahil yukarida da yer verildigi
gibi KVKK’da ve ilgili diger mevzuatta 6ngorilen sartlara uygun olarak ve mevzuatta belirtilen tim
guvenlik onlemlerini alarak sayet veri sahibi kisi ile imzali mevcut bir sozlegsme var ise, s6z konusu
s6zlesmede ve KVKK veya ilgili diger mevzuatta aksi dizenlenmedigi sirece yurt disina da aktarabilir.



KVKK kapsamindaki kigisel verilerin aktarildig: Ulkede Kigisel Verilerin Korunmasi Kurulu kararinca
yeterli koruma bulunmasi durumunda aktarilabilecektir. Yeterli korumanin bulunmadigi hallerde
aktarimin yapildigi tlkelerde Sirketimizin ilgili yabanci tlkedeki Veri Sorumlusu ile birlikte yeterli
korumayi saglamayi yazil olarak taahhat etmesi ve Kurul’'un bu konudaki iznin alinmasi kaydiyla
gerceklestirilebilecektir

C)Aktarim Yapilan Kurum ve Kuruluslar

Kamu tuzel kisileri ile ilgili mevzuatlari kapsaminda talep ettikleri bilgiler KVKK’nin 8. maddesi uyarinca
paylasilir.

15-VERI GUVENLIGI

“Arasco” , KVKK’nin 12. maddesi uyarinca, kisisel verilerin kaybolmasini, yanls kullaniimasini,
sehven tahribatini ve kigisel verilerde degisiklik yapilmasini engellemek igin uygun teknolojik ve
organizasyonel kontrollerin yapiimasini saglamaktadir.

“Arasco” nun kisisel verilere erisimi olan personeli, bu bilgilerin gizliligini korumak amaciyla gerekli
egitimleri almistir. Kisisel verilere erisim izni olan personelin bu verilere erismelerine ancak gorevlerini
uygun bir sekilde yerine getirmeleri icin bu bilgilere ihtiya¢ duyduklari 6lgtde izin veriimektedir. Kigisel
verilere erisebilecek kisiler ayni zamanda siki profesyonel gizlilik kurallarina tabidir.

16-ILGILI KiSININ HAKLARI

Kisisel verileri “Arasco” tarafindan islenen tim gercek kisiler “Arasco” ya basvurarak kendisiyle
ilgili;

I.  Kisisel veri iglenip islenmedigini 6grenme;
ii. Kisisel verileri islenmisse buna iligkin bilgi talep etme;
iii.  Kigisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini
ogrenme;

iv.  Yurticinde veya yurt diginda kisisel verilerin aktarildigi t¢incu kisileri bilme;

v. Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltiimesini isteme;

vi.  KVKK’nin 7. maddesine uygun olarak iglenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren
sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kigisel veriler kigisel verilerin silinmesini veya yok
edilmesini isteme;

vii.  Kisisel verinin dlzeltiimesi, silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getiriimesi hallerinde
dizeltme, silme, yok etme veya anonim hale getirme islemlerinin kisisel verilerin aktarildigi
uguncu kisilere bildirilmesini isteme;

viii.  Kigisel verilerin minhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz ve islenmesi sonucunda
aleyhe olusan bir sonuca itiraz etme ve

ix.  Kisisel verilerin mevzuata aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugranmig olunmasi halinde
zararin giderilmesini talep etme, hakkina sahiptir.

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'nun “istisnalar’ baslikli 28 inci maddesi geregi bu
kanun hukumleri su hallerde uygulanmaz ve dolayisiyla ilgili kigiler asagidaki hallere dayanarak
haklarini ileri siremezler:

i. Kisisel verilerin Gglncu kigilere verilmemek ve veri givenligine iliskin yukamluliklere uyulmak
kaydiyla gercgek kisiler tarafindan tamamen kendisiyle veya ayni konutta yasayan aile fertleriyle
ilgili faaliyetler kapsaminda iglenmesi;

ii.  Kigisel verilerin resmi istatistik ile anonim hale getiriimek suretiyle arastirma, planlama ve
istatistik gibi amaclarla islenmesi;

iii.  Kisisel verilerin milli savunmayi, milli guvenligi, kamu guvenligini, kamu duzenini, ekonomik
guvenligi, 6zel hayatin gizliligini veya kigilik haklarini inlal etmemek ya da sug¢ teskil etmemek
kaydiyla, sanat, tarih, edebiyat veya bilimsel amaclarla ya da ifade 6zglrligu kapsaminda
islenmesi;



iv.  Kigisel verilerin milli savunmayi, milli gvenligi, kamu guvenligini, kamu dizenini veya ekonomik
guvenligi saglamaya yonelik olarak kanunla gorev ve yetki verilmis kamu kurum ve kuruluslar
tarafindan yaratalen onleyici, koruyucu ve istihbari faaliyetler kapsaminda iglenmesi;

v. Kisisel verilerin sorusturma, kovusturma, yargilama veya infaz iglemlerine iligkin olarak yargi
makamlari veya infaz mercileri tarafindan islenmesi.

Yine KVKK’nin 28. Maddesinin ikinci fikrasi uyarinca, veri sorumlusunun aydinlatma yUukumlulagunu
duzenleyen 10 ncu, zararin giderilmesini talep etme hakki harig, ilgili kisilerin haklarini duzenleyen 11
nci ve Veri Sorumlulan Siciline kayit yukimlaligunu diuzenleyen 16 nci maddeleri asagidaki hallerde
uygulanmaz ;

I.  Kigisel veri islemenin sug islenmesinin dnlenmesi veya sug¢ sorusturmasi i¢in gerekli olmasi;

ii.  Kisisel veri sahibi tarafindan kendisi tarafindan alenilestiriimis kisisel verilerin islenmesi;

iii.  Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak gorevli ve yetkili kamu kurum ve
kuruluglari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca, denetleme veya duzenleme
gOrevlerinin yarutulmesi ile disiplin sorusturma veya kovusturmasi icin gerekli olmasi; ve

iv. Kisisel veri igslemenin butce, vergi ve mali konulara iligkin olarak Devletin ekonomik ve mali
cikarlarinin korunmasi igin gerekli olmasi.

KVK Kanunu'’nun 13. maddesinin 1. fikrasi geregince, kisisel veri sahipleri yukarida siralanan
haklarina iligkin tim taleplerini, yazih veya Kisisel Verileri Koruma Kurulu’'nun belirledigi diger
yontemlerle ‘Arasco Muhendislik ve Taahhit Sanayi ve Ticaret A.S. ye iletebilir. Kigisel Verileri
Koruma Kurulu, su asamada herhangi bir yontem belirlemedidi icin, basvurularin , KVK Kanunu
geregince, yazili olarak “Arasco” ya iletiimesi gerekmektedir. Bu ¢ergcevede “Arasco” ya KVK
Kanunu'nun 11. maddesi kapsaminda yapacaginiz basvurularda yazili olarak bagvurunuzu
iletecegdiniz kanallar ve usuller asagida agiklanmaktadir

Yukarida belirtilen haklarinizi kullanmak icin kimliginizi tespit edici gerekli bilgiler ile KVK Kanunu’nun
11. maddesinde belirtilen haklardan kullanmayi talep ettiginiz hakkiniza yonelik agiklamalarinizi igeren
talebinizi; www.arasco.com.tr adresindeki formu doldurarak, formun imzali bir nishasini Cevatpasa
Sokak No:19, Kosuyolu 34718, Istanbul adresine kimliginizi tespit edici belgeler ile bizzat elden
iletebilir, noter kanaliyla veya KVK Kanunu’nda belirtilen diger yontemler ile gonderebilir veya ilgili
formu arasco@arasco.com.tr adresine guvenli elektronik imzali olarak iletebilirsiniz

17-DEGISIKLIK, GUNCELLEME VE YURURLUKTEN KALDIRMA

“Arasco”  Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasinda degisiklik yapma hakkini sakli tutar.
isbu Politika'nin, misalen yirirliige yeni giren yasal gereklilikleri yerine getirmek adina, ancak bunlarla
sinirl kalmamak kaydiyla degistiriimesi durumunda, ilgili metnin en guncel versiyonu web sitemizde
ilan edilecektir.


http://www.arasco.com.tr/
mailto:arasco@arasco.com.tr

